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DESCRIPCIÓN DEL CURSO  

 
En el contexto de la optimización de las tecnologías de la información y 
documentación, el curso presenta unos parámetros básicos y permite el desarrollo 
de habilidades para el diseño de bases de datos bibliográficas y evaluación de 
programas empleados en la automatización de unidades de información, 
permitiendo una adecuada selección, acorde a las necesidades, expectativas y 
posibilidades de la institución, así como obtener conocimientos generales a cerca 
de la ingeniería de software como herramienta fundamental en la toma de 
decisiones respecto a la implementación de tecnología.  
 
OBJETIVO GENERAL  
 
Brindar los elementos necesarios que le permitan al estudiante desarrollar 
habilidades intelectuales y técnicas con el fin de identificar la estructura de las 
bases de datos, su aplicación en los programas para la automatización de 
bibliotecas y la evaluación y adquisición de éstos.  
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OBJETIVOS ESPECÍFICOS  
 

• Analizar la funcionalidad y estructura de las bases de datos como recurso 
primordial para el almacenamiento de la información.  

 
• Identificar programas (software) que cumplan con especificaciones relativas 

a la automatización de archivos 
 
• Conocer los diferentes servicios y ventajas que ofrecen las tecnologías de 

información para el almacenamiento y transmisión de datos.  
 
• Adquirir conocimientos básicos y técnicos acerca de los diferentes 

programas disponibles en el mercado para la automatización de unidades 
de información.  

 
CONTENIDO  
 
 
1. BASES DE DATOS (MICROSOFT ACCESS) 
 

1.1. FUNDAMENTOS DE BASES DE DATOS 
• Definición de bases de datos 
• Datos, campos, registros, bases de datos 
• Clases de bases de datos 
• Bases de datos relacional 
• Modelo Entidad relación 

 
1.2. CREACION DE UNA BASE DE DATOS 
• Como crear una tabla 
• Importar tabla 
• Vincular tabla 
• Las vistas de las tablas 
• Tipos de datos  
• La clave principal 

 
1.3. LOS FORMULARIOS 
• Crear formularios 
• Vista diseño  
• Asistente para formularios 

 
1.4. LAS CONSULTAS 
• Creación de consultas 
• Asistente para consultas 



• Campo, tabla, orden, mostrar, criterio 
 

1.5. INFORMES 
• Creación de informes 
• Asistente para informes 
• Informes basados en consultas 
• Ejercicio práctico 

 
2. INGENIERÍA DE SOFTWARE                                   
2.1.      Planeación 
2.2.      Análisis 
2.3.      Prototipo 
2.4.      Diseño 

   
3. BASES DE DATOS EN WINISIS 
3.1  Estructura del programa 
3.2 Parámetros de SYSPAR.PAR 
3.3 Diseño de bases de datos 
3.4. Diseño metodológico de bases de datos  
3.5.  Formatos de intercambio (marc, ccf) 
3.6 Características de los campos 
3.7 Lenguaje de formateo 
 
4. AUTOMATIZACIÓN DE BIBLIOTECAS      
4.1.      Elementos básicos 
4.2.      Catalogación 
4.3.      Adquisiciones 
4.4.      Servicios y usuarios 
4.5.      Administración y organización 
  
  
4. PROGRAMAS PARA AUTOMATIZACIÓN DE UNIDADES DE 

INFORMACIÓN 
  

Características y evaluación de los programas en cuanto a los módulos de consulta, 
ingreso, impresión, transferencia de datos, seguridad, mantenimiento, integridad 
del sistema, entre otros.  
  
Los programas que se tomarán como base para el análisis son: 
  

• Micro CDS-ISIS/Winisis  
• Ratom de Biblioteca  
• Olib  



• Sinbad  
• Unicornio  
• Minisis  
• Notis  
• Absys  
• Siabuc  
• Logicat  
• Winbiblio  
• Aleph / Alephino  
• Alexandria  
• Pergamo  

  
  
METODOLOGÍA  
 
Exposición por parte del profesor, comentarios y discusión de lecturas en forma 
grupal, elaboración de talleres, visitas a otras instituciones, invitación a personas 
relacionadas con el tema  
 
EVALUACIÓN  
 
Seguimiento (informes de lectura, exposiciones y ejercicios) 25%  
Exámen parcial (practica) 10% (Ivan Zapata) 
Trabajo teórico – práctico 15% (Ivan Zapata)  
Trabajo teórico – práctico 15% (Laura Posada) 
Informe o trabajo final 15%  
Exposición y trabajo sobre software especializado 10% 
Examen final 10% (laura Posada) 
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TEMAS PARA EL TRABAJO FINAL 
   
Objetivo:  
Familiarizar al estudiante con los trabajos de investigación que le permitan realizar 
un análisis teórico - práctico de los aspectos referentes a las tecnologías de 
información y documentación y su aplicación en las unidades de información o en 
su quehacer como gestor documental.  
   
   
Contenido:  
La estructuración del contenido del trabajo es libre y lo más completa posible; 
incluyendo además, de los aspectos conceptuales referentes al tema, un capítulo 
referente a los estudios de caso y las reflexiones o aportes personales por parte del 
estudiante.  
 
 
Metodología:  
El trabajo se desarrollará durante todo el semestre contando con la asesoría 
permanente del profesor, quien estará haciendo un seguimiento de los avances del 
mismo para fortalecer el proceso de investigación y análisis.  
Los estudiantes,  además de presentar el trabajo escrito deberán hacer la 
sustentación del mismo.  
 
Temas:  
   

• Tecnologías y soportes de la información  
• Bibliotecas electrónicas  
• Bibliotecas digitales  
• Bibliotecas virtuales 
• La digitalización y almacenamiento de documentos 
• Las redes de datos en las bibliotecas  
• El rol del bibliotecólogo en la era de la informática   
• La intranet en las bibliotecas  
• El usuario frente a las tecnologías de la información  
• Sistemas de recuperación de información  
• Archivos y bases de datos documentales  
• Flujos de información y formatos de transferencia  
• La enseñanza de la informática en las escuelas de bibliotecología  
• Los servicios de información apoyados en las nuevas tecnologías  
• Internet y las bases de datos  
• La formación de usuarios en la era la informática  
• Transformación del trabajo bibliotecológico y del bibliotecólogo  
• La información en internet  (aspectos sobre calidad, pertinencia, etc) 
• La nueva cultura en la era informática  



• Los derechos de autor y los documentos electrónicos en la red  
• Comercio Electrónico en las bibliotecas 
• Protocolos y normalización   
• Teletrabajo en las bibliotecas 
• Impacto de los OPAC’s en los usuarios 
• Calidad y eficiencia de los instructivos para el uso de los OPAC’s 
• Uso de la terminología en internet y las estrategias de búsqueda 
• La gestión de tecnología en las bibliotecas 
• Nuevos formatos, nuevos usuarios 
• El futuro del profesional de la información 
• Aportes de las nuevas tecnologías para los usuarios discapacitados 
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